
 
 

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA 

 

PENGUMUMAN 

Nomor :    /-076.992 

 

Tentang 

 

Pengadaan Penyedia Jasa Lainnya Perorangan Belanja Jasa Tenaga Ahli  

Pada Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Provinsi DKI Jakarta 

Tahun Anggaran 2022 

 

 

Berdasarkan Surat Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) Pusat Data dan Informasi 

Perencanaan Pembangunan Nomor 232/-077.92 Tanggal 25 November 2021 hal 

Permohonan Proses Pengadaan Barang/Jasa, dengan ini diberikan kesempatan kepada 

Warga Negara Indonesia (WNI) untuk mengikuti seleksi dengan formasi kebutuhan: 

a. Tenaga Ahli Desain Grafis (sebanyak 1 orang) 

b. Tenaga Ahli Kreatif Visual (sebanyak 1 orang) 

c. Tenaga Ahli Motion Grafis (sebanyak 1 orang) 

d. Tenaga Ahli Video Editor (sebanyak 1 orang) 

e. Tenaga Ahli Content Writer (sebanyak 2 orang) 

f. Tenaga Ahli Content Creator (sebanyak 1 orang) 

g. Tenaga Ahli Analisa Data dan Informasi Pembangunan (sebanyak 1 orang) 

h. Tenaga Ahli Programmer (sebanyak 1 orang) 

i. Tenaga Ahli Pengelola Media/ Sarana Publikasi dan Informasi (sebanyak 1 orang) 

untuk Rincian Sub Kegiatan Publikasi Data dan Informasi Pembangunan yang akan 

ditugaskan di lingkungan Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Provinsi DKI 

Jakarta. 

 

I. PERSYARATAN KUALIFIKASI ADMINISTRASI/LEGALITAS MELIPUTI: 

a. Memiliki Identitas Kewarganegaraan Indonesia seperti Kartu Tanda Penduduk 

(KTP)/Paspor/Surat Keterangan Domisili Tinggal); 

b. Memiliki Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP); 

c. Surat Pernyataan Pakta Integritas (format terlampir); 

d. Formulir Isian Kualifikasi (format terlampir); 

e. Surat pernyataan yang ditandatangani Peserta yang berisi: 

1) Tidak dikenakan Sanksi Daftar Hitam; 

2) Keikutsertaannya tidak menimbulkan pertentangan kepentingan pihak yang 

terkait; 

3) Tidak dalam pengawasan pengadilan dan/atau sedang menjalani sanksi 

pidana; dan 

4) Tidak berstatus Aparatur Sipil Negara (ASN). 

f. Melampirkan Surat Lamaran yang ditujukan kepada Pejabat Pengadaan Badan 

Perencanaan Pembangunan Daerah Provinsi DKI Jakarta; 

g. Melampirkan Daftar Riwayat Hidup/Curriculum Vitae (CV); 



h. Melampirkan Foto berwarna ukuran 4x6; 

i. Melampirkan Surat Pernyataan bersedia ditempatkan di Wilayah Provinsi DKI 

Jakarta; 

j. Melampirkan surat pernyataan tidak menuntut apabila anggaran tidak tersedia 

dan terdapat perubahan anggaran dalam DPA-Perangkat Daerah Badan 

Perencanaan Pembangunan Daerah Provinsi DKI Jakarta Tahun Anggaran 2021 

atau proses pengadaan langsung dibatalkan; 

k. Melampirkan Surat Pernyataan Tidak Menuntut Untuk Diangkat Sebagai CPNS 

dan/atau Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja (PPPK). 

 

II. PERSYARATAN KUALIFIKASI TEKNIS MELIPUTI: 

1. Persyaratan Umum 

a. Diutamakan yang berpengalaman bekerja atau terlibat dalam kegiatan di 

sektor Pemerintahan; 

b. Memiliki kemampuan komunikasi dan kolaborasi efektif; 

c. Memiliki kemampuan untuk menyusun dan menyajikan laporan;  

d. Dapat berbahasa Indonesia dengan baik, lisan maupun tulisan; dan 

e. Bersedia menyediakan peralatan pendukung. 

 

2. Persyaratan Khusus 

a. Tenaga Ahli Desain Grafis (sebanyak 1 orang) 

1) Pendidikan minimal S-1 di bidang desain komunikasi visual  

2) Minimum pengalaman 3 (tiga) tahun di bidang desain grafis 

3) Memiliki kemampuan menggunakan software desain grafis 

4) Menyertakan contoh portofolio desain dalam bentuk link  

 

b. Tenaga Ahli Kreatif Visual (sebanyak 1 orang) 

1) Pendidikan minimal S-1 di bidang desain komunikasi visual  

2) Minimum pengalaman 3 (tiga) tahun di bidang desain kreatif visual 

3) Memiliki kemampuan menggunakan software desain grafis 

4) Mengirimkan contoh portofolio desain kreatif visual dalam bentuk link 

 

c. Tenaga Ahli Motion Grafis (sebanyak 1 orang) 

1) S1 jurusan desain grafis, Motion Grafis atau program studi yang relevan 

2) Minimum pengalaman 2 (dua) tahun di bidang motion grafis 

3) Memiliki kemampuan menggunakan software motion grafis dan video 

editing 

4) Mengirimkan contoh portofolio motion grafis dalam bentuk link 

 

d. Tenaga Ahli Video Editor (sebanyak 1 orang) 

1) S1 jurusan desain grafis, Motion Grafis atau program studi yang relevan 

2) Minimum pengalaman 3 (tiga) tahun di bidang video editing 

3) Memiliki kemampuan menggunakan software motion grafis dan video 

editing 

4) Mengirimkan contoh portofolio hasil editing video dalam bentuk link 

 

e. Tenaga Ahli Content Writer (sebanyak 2 orang) 

1) S1 jurusan Ilmu Komunikasi, Ilmu Politik, Ilmu Sosiologi, Jurnalistik, 

Hubungan Internasional 



2) Berpengalaman minimal 3 (tiga) tahun dalam pengelolaan media dan/atau 

sosial media organisasi pemerintah/ organisasi non pemerintah  

3) Memiliki pengetahuan terkait perkembangan media massa khususnya 

media sosial, mengikuti perkembangan isu populer di masyarakat 

4) Memiliki kemampuan merangkai kata dengan baik dan efisien 

5) Kreatif dan memiliki konsep peningkatan kualitas publikasi data dan 

informasi pembangunan 

6) Mengirimkan portofolio hasil karya yang berkaitan dengan penulisan 

konten 

 

f. Tenaga Ahli Content Creator sebanyak 1 orang 

1) S1 jurusan Ilmu Komunikasi, Ilmu Politik, Ilmu Sosiologi, Hubungan 

Internasional, Desain grafis 

2) Berpengalaman minimal 2 (dua) tahun dalam pengelolaan media dan/atau 

sosial media organisasi pemerintah/ organisasi non pemerintah  

3) Memiliki pengetahuan terkait perkembangan media massa khususnya 

media sosial, mengikuti perkembangan isu populer di masyarakat 

4) Memiliki kemampuan merangkai kata dengan baik dan efisien 

5) Kreatif dan memiliki konsep peningkatan kualitas publikasi data dan 

informasi pembangunan 

6) Diutamakan menguasai aplikasi desain dan/atau motion grafis 

7) Mengirimkan portofolio hasil karya berupa konten digital 

 

g. Tenaga Ahli Analisa Data dan Informasi (sebanyak 1 orang) 

1) S1 Statistik, Ilmu Komputer, Matematika, Teknik Informatika, Teknik 

Industri 

2) Memiliki minimum pengalaman 2 (tahun) tahun di bidang analisa data 

3) Memiliki kemampuan mengolah data dalam jumlah besar 

4) Memiliki kemampuan mengunakan aplikasi Analisis Data  

 

h. Tenaga Ahli Programmer (sebanyak 1 orang) 

1) S1 Teknik Informatika/Manajemen Informatika/Teknik Komputer/Ilmu 

Komputer/Sistem Informasi 

2) Memiliki pengalaman minimal 2 (dua) tahun di bidang teknologi informasi 

3) Berpengalaman dalam membangun aplikasi berbasis mobile 

4) Memiliki kemampuan mengelola Database 

5) Memiliki kemampuan mengembangkan aplikasi berbasis web 

 

i. Tenaga Ahli Pengelola Media/ Sarana Publikasi dan Informasi (sebanyak 1 

orang) 

1) D3 Semua jurusan, pengalaman minimal 3 tahun 

2) Berpengalaman minimal 3 tahun dalam pengelolaan media publikasi dan 

informasi 

 

 

III. TATA CARA PENDAFTARAN 

Pendaftaran dapat dilakukan dengan mengirimkan data diri dan hasil pindai (scan) 

berkas persyaratan ke alamat email pp.bappeda2021@gmail.com cc. 

datinrenbang@bapedadki.net dengan subjek email: 

 

mailto:pp.bappeda2021@gmail.com
mailto:datinrenbang@bapedadki.net


1. TA-Pusdatin2022_DG (Untuk Tenaga Ahli Desain Grafis) 

2. TA-Pusdatin2022_KV (Untuk Tenaga Ahli Kreatif Visual) 

3. TA-Pusdatin2022_MG (Untuk Tenaga Ahli Motion Grafis) 

4. TA-Pusdatin2022_VE (Untuk Tenaga Ahli Video Editor) 

5. TA-Pusdatin2022_CW (Untuk Tenaga Ahli Content Writer) 

6. TA-Pusdatin2022_CC (Untuk Tenaga Ahli Content Creator) 

7. TA-Pusdatin2022_ADI (Untuk Tenaga Ahli Analisa Data dan Informasi) 

8. TA-Pusdatin2022_PROG (Untuk Tenaga Ahli Programmer) 

9. TA-Pusdatin2022_PMPI (Untuk Tenaga Ahli Pengelola Media/ Sarana 

Publikasi dan Informasi) 

 

IV. JADWAL SELEKSI 

Seluruh tahapan seleksi akan dilakukan di Jakarta, penjadwalan untuk seluruh 

tahapan seleksi adalah sebagai berikut: 

1. Pendaftaran     : 6-10 Desember 2021 

2. Seleksi Administrasi     : 13-14 Desember 2021 

3. Pengumuman Seleksi Administrasi   : 15 Desember 2021 

4. Seleksi Tertulis dan Interview   : 16-17 Desember 2021 

5. Pengumuman Seleksi Tertulis dan Interview  : 22 Desember 2021 

 

V. LAIN-LAIN 

1. Bagi Pelamar yang tidak hadir dan/atau tidak mampu mengikuti tahapan seleksi 

dengan alasan apapun pada waktu dan tempat yang ditetapkan, maka 

dinyatakan Gugur; 

2. Apabila dalam pelaksanaan tahapan seleksi atau dikemudian hari setelah 

adanya pengumuman kelulusan akhir diketahui terdapat keterangan Pelamar 

yang tidak sesuai/ tidak benar, maka Pejabat Pengadaan dan Tim Teknis 

Seleksi dapat menggugurkan kelulusan yang bersangkutan; 

3. Pelamar yang dinyatakan lulus setiap tahapan seleksi, maka berhak mengikuti 

tahapan seleksi selanjutnya; 

4. Pengumuman setiap tahapan seleksi diinformasikan melalui email; 

5. Keputusan Pejabat Pengadaan dan Tim Teknis Seleksi tidak dapat diganggu 

gugat. 

 

 

 

 Jakarta,   Desember 2021 

 Pejabat Pengadaan 
Badan Perencanaan Pembangunan Daerah 

Provinsi DKI Jakarta, 
  

 

 

 Edy Djatmiko 
NIP 196404161985081001 

 

 

 

 

 



PAKTA INTEGRITAS 
 
 
 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

 
Nama 

 
: 

 
 

Alamat :  

dalam rangka pelaksanaaan pekerjaan sebagai Tenaga Ahli (posisi lowongan yang 
dilamar), dengan ini menyatakan bahwa saya: 

  
1.  tidak akan melakukan praktek Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme (KKN);  

  
2. akan melaporkan kepada pihak yang berwajib/berwenang apabila mengetahui ada 

indikasi KKN dalam proses pengadaan ini; 
  

3. akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional 
untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-
undangan; 

  
4. apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini, 

bersedia menerima sanksi administratif, menerima sanksi pencantuman dalam 
Daftar Hitam, digugat secara perdata dan/atau dilaporkan secara pidana.  

 
 
 

Jakarta, .................... 2021 
 
 

 
 
 

 
 

 

               Nama: 
 
 
Tenaga Ahli 
………………….… 

 
 
 
(nama pelamar)  

                 Tandatangan: 
 
 
          
(………………………………….) 

 
 
 
 
Turut serta menyatakan 
 
 
Pejabat Pengadaan 
Barang/Jasa Bappeda 
Provinsi DKI Jakarta 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
          
(………………………………….) 

Kepala Pusat Data dan 
Informasi Perencanaan 
Pembangunan Bappeda 
Provinsi DKI Jakarta selaku 
Pejabat Pembuat Komitmen 

 
 
  

 
 
 
          
(………………………………….) 



FORMULIR ISIAN KUALIFIKASI 
 
 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 
 
Nama   :  

Nomor Identitas : [diisi nomor KTP/SIM/Paspor] 

Alamat  :  

Telepon/HP  :  

Alamat Email  : 
 
menyatakan dengan sesungguhnya bahwa: 
 
1. saya secara hukum bertindak untuk dan atas nama diri sendiri dan mempunyai 

kapasitas untuk menandatangani Kontrak; 
 

2. saya bukan merupakan Aparatur Sipil Negara (ASN); 
 

3. saya tidak sedang menjalani sanksi pidana; 
 

4. saya tidak sedang dan tidak akan terlibat pertentangan kepentingan dengan para 
pihak yang terkait, langsung maupun tidak langsung dalam proses pengadaan ini; 
 

5. saya tidak sedang dikenakan sanksi Daftar Hitam, tidak dalam pengawasan 
pengadilan, tidak pailit atau kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan; 
 

6. data-data saya adalah sebagai berikut: 
 

A. Data Administrasi 

1) Nama  : 

2) Alamat (KTP) : 

3) Alamat Domisili : 

4) No. Telepon/HP : 

5) Alamat Email : 

6) NPWP  : 

 
 

B. Data Pengalaman Pekerjaan 
 

 
 
 
 
 

No. 

 

 
 
 
 

Nama Paket 
Pekerjaan 

 
 
 

 
Ringkasan 

Lingkup 
Pekerjaan 

 

 
 
 
 
 

Lokasi 

 

 

Pemberi Tugas/ 
Pejabat Pembuat 

Komitmen 

 
 

 
Kontrak 

 
 

Tanggal Selesai 
Pekerjaan 

Berdasarkan 

 

 

Nama 

 

Alamat/ 
Telepon 

 

No/ 
Tanggal 

 

 

Nilai 

 

 

Kontrak 
BA 

Serah 
Terima 

1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 

          
          

 

 



C. Data Pekerjaan yang sedang dilaksanakan 
 
 

 
No. 

 

 
 

Nama 
Pekerjaan 

 
 

ringkasan 
lingkup 

pekerjaan 

 
 

 
Lokasi 

Pemberi 
Pekerjaan 

 

Kontrak 
 

Progres Terakhir 

 

 

Nama 

 

Alamat/ 
Telepon 

 

No/ 
Tanggal 

Nilai Kontrak 
(Rencana) 

(%) 

Prestasi 
Kerja (%) 

1 2 3 4 5 6 8 9 10 11 

          
          

          
 

Demikian Formulir Isian Kualifikasi ini saya buat dengan sebenarnya dan penuh rasa 
tanggung jawab. Jika dikemudian hari ditemui bahwa data/dokumen yang saya 
sampaikan tidak benar dan ada pemalsuan, maka saya bersedia dikenakan sanksi 
berupa sanksi administratif, sanksi Daftar Hitam, gugatan secara perdata, dan/atau 
pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan ketentuan peraturan 
perundang-undangan. 
 
 
<tempat>, <tanggal> 
 
 
 
 
 
(nama lengkap ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SURAT PERNYATAAN 
 
 
Yang bertanda tangan dibawah ini : 

 

Nama 

 

: 

 

 

Alamat :  

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa : 

1. Segala dokumen yang saya berikan adalah benar/tidak palsu. 

2. Bahwa saya tidak tidak menuntut apabila anggaran tidak tersedia dan terdapat 

perubahan anggaran dalam DPA-Perangkat Daerah Badan Perencanaan 

Pembangunan Daerah Provinsi DKI Jakarta Tahun Anggaran 2022 atau proses 

pengadaan langsung dibatalkan 

3. Saya Tidak Menuntut Untuk Diangkat Sebagai CPNS dan/atau Pegawai Pemerintah 

dengan Perjanjian Kerja (PPPK). 

4. Apabila dikemudian hari, ternyata dokumen yang saya berikan tidak benar/palsu,  
maka: 
a. saya bersedia dikenakan sanksi sesuai dengan peraturan dan perundangan yang 

berlaku; 
b. saya bersedia menanggung segala resiko akibat dari ketidakbenaran dokumen; 
c. saya bersedia digugurkan dalam prakualifikasi dan dimasukkan dalam daftar 

hitam. 
 
Demikian pernyataan ini dibuat dengan penuh kesadaran dan rasa tanggung jawab. 
 

 
 

Jakarta, ...............2021 

 
 

 
 

        (nama pelamar) 
          NIK ……….. 

 
 

 

 

 


